Pour plus de contenu, connectez-vous !

Premiere utilisation

Page d'accuell

Une fois identifié, vous arrivez sur la page d'accueil depuis laguelle vous accédez a tous les menus.
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Facturation Inventaire Applications

Dans la barre haute horizontale, vous obtenez pour chague menu des sous-menus, eux-mémes

parfois déclinables (par un clic) en sous-sous-menus :

i Achats cCommandes Produits Analyse  Configuration

Bons de cor Bons de commande
Fournisseurs
+ NOUVEAU
Demandes de prix

Référence Date de confirmation Fournisseur Acheteur

Organisation générale



Le bouton E permet de revenir au tableau de départ, depuis lequel on choisit I'un des menus

(achats, ventes, articles, contacts...).

L’écran d’accueil d’'un module ressemble a cela :

Liste de modules

3 e Liste des activités,
0. e Liste des personnes (contact des membres)

Annuaire coopératif

e Liste des produits

Produits

@ e Liste des contacts (clients, fournisseurs)

Contacts

' e Gestion des bons de commande d'achat

Achats

e Création de fiches techniques (fiches recette)
e Gestion des changement de prix

e Assistant de production

e Planification de la production

S e Gestion des bons de livraisons (vente) et de réceptions (achat)
| e Gestion des inventaires (ajustements de stock)

e Tracabilité des mouvements de stocks

e Gestion des utilisations internes

Inventaire
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e Gestion des devis

e Gestion des commandes a facturer ou a faire monter en gamme
e Listes de prix de vente

e Gestion des catégories de marge

e Liste des articles vendus

— e Quverture de l'interface de caisse tactile
E e Gestion des sessions (ouverture / fermeture de caisse)
Point de vente e Paramétrage des catégories d'article du point de vente
o Gestion des factures et des avoirs clients, des paiements clients
e Gestion des factures et des avoirs fournisseurs
Facturation e Facturation des dépo6ts vendeurs
' o Affichage des tableaux d'analyse d'activité (suivi du chiffre d'affaire,
ﬁ des ventes, des achats, etc...), vues rapides sur la répartition des
Tableaux de bord articles par catégorie fiscale, par marge et controle sur les factures
impayées.

Vues "Liste"

Les listes permettent de visualiser tous les enregistrements d’un objet (par exemple, tous les

articles):



Produits Peu[étrevendu x b Q]

ofom)c> v =
3
Quantite' @ stock Quantité =

& = VFiltres & Regrouper par % Favoris

Nom du produit Référence interne Responsable Etiquettes de produit Prix de vente Colit
7%  &&&CONF. COURGE OR. CHOTARD 250G @ Administrator 314€ 220€
¢ &&&SAUMON FUME BIO CHUTES 200G @ Administrator 475€ 324€
Y7 .4/4 GARNIT.CELERI MAINGO @ Administrator 149€ 141€
T¥  TABL.LAITNOIS. MILKA 155555 @ Administrator 134¢€ 000¢€
Y7 1/2 FOND ARTICHAUT @ Administrator 495€ 305€

e En haut a droite, une zone permet de faire des recherches et des filtres (1).

e On peut également créer de nouvelles fiches (2).

o Attention : par défaut, I'affichage est restreint a 80 lignes (3), mais le nombre total
d’occurrences est visible également dans la partie haute de la page. Immédiatement a
c6té, on a les fleches pour passer d'une page de 80 lianes a une autre et I'on peut écrire
ici le nombre de lignes a visualiser sur la page : | 1210 |*'f21':'EJ

e Et encore a cb6té, on peut passer a un autre type de vue (4).

Parfois, les vues liste affichent des informations sous la liste, par exemple la somme des montants

des enregistrements affichés.

Référence Date de confirmation Fournisseur Acheteur Activités  Document d'origine Total Etat Statut de Facturation Arrivée prévue

7 P00003 ATELIER LA PASTOURELLE @ ~dministrator (o] 234,42 € CELEIEELERIDY Rien & facturer 23/05/2024 09:28:17

7 Po000Z 23/05/2024 AMISEP @ ~dministrator @ [EXER Bon de commande Rien & facturer 23/05/2024 09:27:52

1T Po0001T 23/05/2024 AGRILAIT - DISTRALIS OUE @ ~dministrator [0] ELEXERR Bon <2 commande Rien a facturer 23/05/2024 09:27:29
510,99 €

La vue liste permet de trouver facilement un enregistrement grace aux filtres. Vous pouvez ensuite

afficher un enregistrement en particulier en cliquant sur la ligne.

Vues "Formulaire"
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Bons de commande / P081683] E

A

+ Créer B & Imprimer = & Action ~ 180 € )
Envoyer la commande par courriel Créer une Facture  Annuler Bloquer C [ Bon de commande ]
Bon de Commande D 1
PO81683 adi ]
Fournisseur Les Fournils des Lacs Date de commande 05/06/2020 11:52:13
Référence du
fournisseur
Etat de |a réception Transterred
Articles Autres informations
Unité de Rem. Rem.
Date Qté Qté mesure Prix Remise 2 3 Sous-
~ Séquence Article Description prévue Quantité recue Facturé d'article unitaire (%) (96) (%) Taxes total
10 [C3P-001988] PAIN [C3P-001988] PAIN 05/06/2020 4,000 4,000 0,000 Unit(s) 2,40 0,00 000 0,00 (_“ A achat 5,5% basé sur prix -\_) 9,60 €
DEMI COMPLET DEMI COMPLET 02:00:00
(LFDL) France Bio (LFDL) France Bio
Pigce Pigce
11 [C3P-002048] PAIN [C3P-002048] PAIN 05/06/2020 4,000 4,000 0,000 Unitfs) 2,90 0.00 000 000 (' A achal 5.5% base sur prix -1') 1160 €
SESAME (LFDL) SESAME (LFDL) 02:00:00
France Bio Piece France Bio Piece
11 [C3P-001986] PAIN [C3P-001986] PAIN  05/06/2020 4,000 4,000 0.000 Unit(s) 3.60 000 000 0,00 (TVAachat 5.5% base sur prix HT) 14,40 €
MULTIGRAINES MULTIGRAINES 02:00:00
[Bons de commande / P00002 S imprimer £ Action ]

RECEVOIR LES PRODUITS IMPRIMER ENVOYER LE BON DE COMMANDE PAR EMAIL =~ CONFIRMER LA DATE DE RECEPTION

CREER UNE FACTURE

Bon de commande
¢ P00002
Fournisseur’

Référence fournisseur ”

Etat de la réception’

ANNULER

VERROUILLER

AMISEP

Non regu

Date de confirmation

Arrivée prévue ’

23/05/2024 09:28:15

23/05/2024 09:27:52

Demande de confirmation

En cliquant sur un enregistrement, I'affichage passe en vue formulaire.

2

DEMANDE DE PRIX

ENVOYE BON DE COMMANDE

Réception o

e On ne voit plus que I'enregistrement sélectionné, mais vous pouvez passer aux autres

enregistrements avec les fleches de la zone (1).

e Le boutons "nouveau" (2) permet de créer un nouvel enregistrement. Pour modifier, il

suffit de cliquer dans le champ souhaité.

e Il peut y avoir d’autres informations, comme I'état de I'enregistrement (3) ou des boutons

actions particuliers (4) qui renvoient sur d'autres pages.

Sur une vue formulaire, des informations apparaissent en violet (comme le nom du fournisseur

dans la copie d'écran ci-dessus). En cliquant sur ce lien, vous accéderez directement a la vue


https://librairie.grap.coop/uploads/images/gallery/2024-05/3FRimage.png

formulaire correspondante.

Les informations sont parfois disposées sur plusieurs onglets, pour plus de visibilité.

Vues "Kanban" r

Contacts [ Q
+ NOUVEAU TFiltres ¥ Regrouperpar ¥ Favoris — 1-68/68 = = 0
AGRILAIT - DISTRALIS OUE ALAIN CHOTARD ALDOUEST ALDOUEST- FOUBERT

Agrilait ALBRRERT
=" o} o
AMISEP ANDINES ‘}BO¢ ARBOR EST SENS. ATELIER LA PASTOURELLE
&8 ¥
= [0} = o) SENS —

4
L HP{ln}' ATELIER LA PEPIE
dala S vp,

Administrator BIODIS
i A admin@example.com S;Odis
MYYY
B 0}

BOUL. GRANGE PAYSANNE

BIOFLORAL

BOUL. LA MIE QUI CHANTE BOUL. MAISON RUAUD BRENATURE

La vue Kanban présente des informations synthétiques variables selon les objets (articles,
contacts, ...).

Vues "Calendrier"



Bons de commande (juillet 2020)

Recherche. .. Q
n Jour Semaine  Mois Y Filtres ~ v Favoris ~ = N OB W o
w lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. & juil.2020 » x
27 1 2 3 4 5 lun. mar. mer jeu. wen. sam. dim.
1 2 3 4 5
L] 7 8 9 10 11 1z
13 14 15 16 17 18 19
28 G 7 8 9 10 11 12
20 21 22 23 24 25 26
27 2B 29 ﬂ 31
29 13 14 15 16 17 18 19
30 20 21 22 23 24 25 26
31 27 28 29 30 31
32
[ ]
Vues "Graphique"
Bons de commande
E Date de la commande: Mois x||:eechemne . Q
TFiltres ~ = Regrouperp... B Plages de Te...
= M OB lu oM o=
* Favoris ~
@ Total
57 405,52
55 000,00
50 000,00

45 000,00
40 000,00
35 000,00
30 000,00
25 000,00
20 000,00
15 000,00
10 000,00

5000.00
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Raccourcis clavier

La liste des raccourcis est consultable ici :

e I A Administrator

RaccourcisCTRL+K
J Préférences

Se déconnecter

Et d'une maniere générale, en appuyant simultanément sur les touches "Alt" et "Maj" (selon les
claviers, peut aussi s'appeler "Shift" ou étre matérialisée par une fleche dirigée vers le haut), les

différentes actions possibles apparaissent :
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Ech 1 3 4 5 5 8 9 0 4 RetArr

Tab

Verr. maj q

AltGr | B Fn

Exemple, depuis la liste des articles, si j'appuie sur Alt+Maj, je vois que si j'ajoute la touche "A", je

retourne au menu principal, tandis que si j'appuie aussi sur la touche "C", je créé une nouvelle
fiche, etc.

Achats @l @2 4 adrinistater

Bons de commande . B8 R
_*_ B YFiltres & Regrouper par ¥ Favoris < 16/6 E@ ™y [jE

Référence Date de confirmation Fournisseur Acheteur Activités Document d'origine Total Etat

Statut de facturation Arrivée prévue =
¢ P00006 23/05/2024 ATELIER LA PASTOURELLE @ Administrator o) 0,00€ Rien & facturer
{7 P0000S 23/05/2024 ALDOUEST- FOUBERT @ Administrator o 1.00€ Rien & facturer 20/05/2024 09:51:05
Y% pocooa ANDINES @ Administrator o) 522€ Rien & facturer 24/05/2024 09:30:28
Y% P00003 ATELIER LA PASTOURELLE @ Administrator o) 238,42 € Rien & facturer 23/05/2024 09:28:17
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