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Figer les volets
Quelques notions de base_TO DO
Soucis rencontrés sur Only Office

OnlyOffice



Afin de bloquer des colonnes ou des lignes, il faut faire une action appelée "figer les volets"
Voici la procédure

Déterminer la case clé.
À gauche de cette case, les colonnes seront figées,
En haut de cette case, leslignes seront figées

Cliquer sur cette case
Trouver le bouton "Verrouiller les volets" qui se trouvent en haut à droite.

Figer les volets

Voilà votre fichier grandement amélioré en lisibilité !
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Introduction à Only Office

les formats

raccourcis clavier

formats : ex fichier Anne RIBO

Copier-coller

Pinceau

Affichage volets /  verrouiller

filtres

  - tirer les formules
  - impression et mise en page...
  - plages nommées

rapatrier des éléments d’un autre tableur ?

Les formules essentielles

 - une liste de formules courants et pratiques :
  - tout ce qui a rapport aux dates

Quelques notions de
base_TO DO



  - les recherches : V H SI....
  - listes déroulantes (formatage des donnnées...)
  - concat / rang pour faire des identifiants uniques à rechercher

Mise en forme conditionnelle

 

Tableaux croisés dynamiques

Bonnes pratiques

   - onglet BDD
   - onglet paramétrage
   - onglet notice

   - lien entre couleur des cases et droit de modif
  - verrouiller les onglets sur lesquels on ne saisit rien

Graphiques

 

Petits soucis et leurs solutions

 

Affichage :



 

 

=> touche contrôle + F5

https://librairie.grap.coop/uploads/images/gallery/2023-09/8l0image.png


Mon fichier ne s'enregistre pas ou mal

Si tu as le sentiment que les docs sur Onlyoffice ne s'enregistrent pas automatiquement

ou que le travail collaboratif ne s'enregistre pas bien, tu peux vérifier ce paramétrage :

Le mini tuto à suivre : ouvrir un fichier (doc ou excel) en ligne, puis ouvrir l'onglet "Fichier"
puis "Paramètres avancées".
Les deux paramètres entourés doivent être comme sur ma capture d'écran.

Quand j'ouvre mon doc en ligne, il faut le télécharger, j'aimerais le consulter en ligne

Les docs en .ods, .odt ou .xls ne sont pas consultables en ligne, contrairement aux docs avec
les extensions .xlsx et .docx qui sont directement consultables sur Only Office et collaboratifs.

Pour faire en sorte qu'ils le soient, vous pouvez faire comme suit : 

Soucis rencontrés sur Only
Office




