Pour plus de contenu, connectez-vous !

Ecrire EN TANT QUE sur
SOGo

Cas de figure : je souhaite écrire un mail depuis ma boite mail sandie.favre@grap.coop, mais avec
une autre adresse (rh@grap.coop). Le tuto ci-dessous fonctionne aussi bien pour une adresse de
redirection (rh@grap.coop n'est pas une vraie boite mail, c'est une adresse qui renvoie sur
plusieurs personnes), ou pour une adresse correspondant a une boite mail (support-

informatique@grap.coop).

1. Cliquer sur la roue crantée :

JEUDI
; NOVEMB

sandie.favre@grap.coop
sandie.f; )grap.coop Réception

sandie.favre@grap.coop 16 message(s)

43.84% utilisé sur 3072 MO

Marie Michel
offre d'emnlni m

» [ Réception ¢

2. Dans "courrier", puis "comptes IMAP", on retrouve son compte mail. On clique sur le petit crayon

pour faire des modifications. Puis, on va sur "nouvelle identité".

PARAMETRES SECURITE

Utilisateur *

sandie favre@grap.coop

Identités

[J Toujours utiliser I'identité par défaut en répondant aux messages

sandie.favr coop <sandie. 9o -

eNoquLLE IDENTITE

3. On peut ici ajouter une ou plusieurs nouvelles identités (= adresses mail d'envoi/réception) :
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sandie.favre@grap.coop

Utilisateur *

sandie.favre@grap.coop

Identités

[[] Toujours utiliser ['identité par défaut en répondant aux messages

sandie.favre@grap.coop <sandie.favre@grap.coop> ' W
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Référents Equipage <referents-equipe-interne@grap.coop>

Nom complet *
Référents Equipage

Email *
referents-equipe-interne@grap.coop

Adresse de retour
referents-equipe-interne@grap.coop

Signature
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Lors de la réception d'une demande d'accusé de réception
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4. Pour valider, cliquer sur "OK" en bas a droite puis sur la disquette :

GENERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE TRANSFERT

sandie.favre@grap.coop

5. Pour utiliser les identités et écrire EN TANT QUE une autre adresse mail, écrire un nouveau mail

et changer I'expéditeur (taper les 1leres lettres pour retrouver l'identité voulue) :
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RH GRAP <rh@grap.coop>
Destinataire @grap.coop

Ajouter un destinataire

Sujet *
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