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[T] Tutos Roundcube

Envoyer de jolis mails

Par défaut Roundcube ne propose pas d'envoyer les mails en HTML (ce qui permet d'avoir de la
mise en page)

Il faut donc changer le paramétrage :

roundcube ' % Couriel &

Paramétres Section Rédaction de courriels
L pretérences [ interface utiisateur . o
= Options principales
Bl Dossiers I& Vue de la boite de courriel
Rediger dans une nouvelle fenétre a
3 igentitss Affichage des courriels
. Rediger des courriels HTML [ toujours, sauflors d'une réponse A un texte enclair v |
B Reponses =" Redaction de courriels
. Enregistrer automatiquement un brouillon | toutes les 5 minute(s) v |
¥ Fitres ¥ contacts —
— — Toujours demander un avis d'ouverture du courriel a
[ Avis dabsence Bl Dossiers speciaux
— ) Toujours demander une notification d état de distribution O
[0 Mot de passe £ Paramétres du serveur
" Placer les réponses dans le dossier du courriel auquel on répond
L} Authentfcation en 2 étapes g chiffement & g & a
Lors d'une réponse | commencer le nouveau courriel en-dessous de la citation v
Transfert de courriels [ dans le courriel ~ |

Et quand on revient pour écrire un courriel, c'est ok, la barre de mise en page apparait.

a Type d'éditeur| HTML ~ | Priorité | Normale ~ | [ Avis douverture du courriel [ Notification d'état de distribution Enregistrer le courriel envoyé dans | Envoyés v |

= verdana ~  10pt v A v #w 22 = E A T (f ?’ [== R La taille de fichier maximum autarisée est 25 Mo
Joindre un fichier

B I U
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Ecrire EN TANT QUE sur
SOGo

Cas de figure : je souhaite écrire un mail depuis ma boite mail sandie.favre@grap.coop, mais avec

une autre adresse (rh@grap.coop). Le tuto ci-dessous fonctionne aussi bien pour une adresse de

redirection (rh@grap.coop n'est pas une vraie bofte mail, c'est une adresse qui renvoie sur

plusieurs personnes), ou pour une adresse correspondant a une boite mail (support-

informatiqgue@grap.coop).

1. Cliquer sur la roue crantée :

sandie.favre@grap.coop
sandie.favre@grap.coop Q, Réception

sandie.favre@grap.coop 16 message(s)

43.84% utilisé sur 3072 MO

Marie Michel
offre d'emnlni m

» [ Réception :

2. Dans "courrier", puis "comptes IMAP", on retrouve son compte mail. On clique sur le petit crayon

pour faire des modifications. Puis, on va sur "nouvelle identité".

sandie favre@grap.coop
PARAMETRES SECURITE

Utilisateur *
sandie favre@grap.coop

Identités

[J Toujours utiliser l'identité par défaut en répondant aux messages

ndie. p <sandi coop> ¥ -

eNOUVELLE IDENTITE

3. On peut ici ajouter une ou plusieurs nouvelles identités (= adresses mail d'envoi/réception) :


mailto:sandie.favre@grap.coop
mailto:rh@grap.coop
mailto:rh@grap.coop
mailto:support-informatique@grap.coop
mailto:support-informatique@grap.coop
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sandie.favre@grap.coop

Utilisateur *

sandie.favre@grap.coop

Identités

[[] Toujours utiliser ['identité par défaut en répondant aux messages

sandie.favre@grap.coop <sandie.favre@grap.coop> ' W

RH GRAP <rh@grap.coop> Q0 v

[}
3
>

Référents Equipage <referents-equipe-interne@grap.coop>

Nom complet *
Référents Equipage

Email *
referents-equipe-interne@grap.coop

Adresse de retour
referents-equipe-interne@grap.coop

Signature

B I &  Police ~ | Taille v | A ~ [d Source

NOUVELLE IDENTITE

Lors de la réception d'une demande d'accusé de réception

ANNULER oK

4. Pour valider, cliquer sur "OK" en bas a droite puis sur la disquette :

GENERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE TRANSFERT

sandie.favre@grap.coop

5. Pour utiliser les identités et écrire EN TANT QUE une autre adresse mail, écrire un nouveau mail

et changer I'expéditeur (taper les 1leres lettres pour retrouver l'identité voulue) :
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RH GRAP =rh(@grap.coop=
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Ajouter un destinataire
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Ecrire sa signature sur Sogo
Mail
1. cliquer surﬂ

sandie.favre@grap.coop
sandie.favre@grap.coop Q Réception

sandie.favre@grap.coop : 24 message(s) = Date de réception
22.7% utilisé sur 10240 MO
[ Réception|1 . 0 3CX Communications System - Gie Du Clavecin 13:00
- @ Rappel : 1er RDV MLC commence dans une heure S1KiB
fd Brouillons )
® camille estevez 12:19 0
> Envoyés Séminaire équipage - Manon 371KiB
. kevin.guillermin 1112
» W Corbeille & e e G ane uin U

2. Aller dans Courrier > compte IMAP, cliquer sur le petit crayon / pour modifier son

"identité", déplier I'identité ™ et saisir la signature mail dans I'espace dédié :

sandie.favre@grap.coop
PARAMETRES SECURITE

Utilisateur *

sandie.favre@grap.coop

Identités

[J Toujours utiliser I'identité par défaut en répondant aux messages

Nom complet*
sandie favre@grap.coop

Email*

sandie.favre@grap.coop

Adresse de retour

Av Bv ® © v Police v | Taile

3. Sauvegarder : OK puis



